
 

 

Perfil del puesto 
Cocinera 
Ubicación: Colegio Mirasur 

Función/Departamento: School Catering 
Reporta a: Coordinador de operaciones 
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Descripción general del puesto 

Tareas 

Tareas 
Apoyar en la preparación, elaboración y distribución de alimentos, garantizando el cumplimiento de las 

normas de higiene, seguridad alimentaria y calidad establecidas por el colegio. Contribuir al buen 

funcionamiento del servicio de comedor, asegurando una alimentación saludable y adecuada para los 

estudiantes y el personal. 

Responsabilidades clave 
• Colaborar en la preparación de los alimentos según las indicaciones del cocinero/a responsable. 

• Realizar tareas básicas de cocina (lavar, pelar, cortar, porcionar) garantizando la correcta manipulación de 

los alimentos. 

• Mantener la limpieza y orden de la cocina, utensilios, equipos y áreas de trabajo. 

• Apoyar en el montaje y distribución de los alimentos en el comedor escolar. 

• Cumplir con las normas de higiene y seguridad alimentaria (APPCC). 

• Recepcionar y almacenar materias primas, asegurando su correcta conservación. 

• Retirar y gestionar residuos conforme a los protocolos establecidos. 

• Colaborar en inventarios y control de existencias cuando sea requerido. 

Responsabilidades de protección 
• Cumplir con las políticas, procedimientos y el código de conducta en materia de protección. 

• Demostrar un compromiso personal con la protección y el bienestar de los estudiantes y compañeros de 

trabajo. 

• Garantizar que cualquier preocupación o incidente relacionado con la protección se comunique 

adecuadamente, de acuerdo con la política establecida. 

• Participar en los cursos de formación sobre protección cuando sea necesario. 
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Descripción general del puesto 

Lo que aportarás 

Esencial 

Habilidades 
•  Trabajo en equipo: capacidad de cooperación y coordinación con el personal de cocina y comedor. 

• Responsabilidad: compromiso con la calidad del servicio y el bienestar de los alumnos. 

• Atención al detalle: cuidado en la manipulación de alimentos y limpieza. 

• Organización: habilidad para realizar varias tareas en tiempos establecidos. 

• Adaptabilidad: disposición para asumir diferentes tareas según las necesidades del servicio. 

• Orientación al servicio: actitud positiva y cordial hacia la comunidad escolar. 

• Resistencia física: capacidad para estar de pie y realizar labores manuales durante la jornada. 

Cualificaciones 
• No se requieren titulaciones específicas. 

Experiencia 
• Formación acorde al puesto. 

Debe ser firmado y fechado por el empleado/a: 
 
Firmado: ………………………………………….    
 
Nombre (en letra de imprenta): ………………………………….. 
 
Fecha: …………………………………………….. 
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